Na temelju ¢lanka 15. Stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) i
Odluke o osnivanju trgovakog drustva (Odvodnja Slivno d.0.0., od 17. listopada 2016 god. ),
direktorica Odvodnje Slivno d.o.o, dana 30. sije&nja 2017. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
NABAVE MALE VRIJEDNOSTI

| OPCE ODREDBE

élanak 1.

nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je

na pojedini predmet nabave u smisly posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostornom uredenju i dr.)

II SPRJEéAVANJE SUKOBA INTERESA
élanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Il PROVEDBA POSTUPKA NABAVE MALE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDN OSTI MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 3.

Narudzbenica obavezno sadri podatke o: upravnom tijelu koja izdaje narudZbenicu, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
Jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku j mjestu isporuke, nadinu i roky placanja,
gospodarskom subjektu-dobavljady.

Narudzbenicu potpisuje direktor Odvodnje Slivno d.o.o. Ugovor obavezno sadri podatke o
ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora,
cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje direktor Odvodnje Slivno d.o.o0.



IV POKRETANIJE I PRIPREMA POSTUPKA NABAVE MALE VRIJEDNOSTI
ClJA JE PROCJENJENA VRIJDENOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA
A MANJA OD 70.000,00 KUA ZA ROBU I USLUGE ODNOSNO 100.000,00 KUNA ZA

RADOVE
Clanak 4.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti Jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a
manja od 70.000,00 kuna, narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izbory.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i

dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 8 dana od dana upucivanja poziva.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima narugitelja.
Obavijest o odabiru ili ne odabiry ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.
Nabava male vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 kuna,
provodi se izdavanjem narudbenice il zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom.
Narudzbenicu potpisuje direktor Odvodnje Slivno d.o.0., i ugovor takoder.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavy
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:
= kad to zahtijevaju tehnitki il umjetni¢ki razlozi, kod zastite iskljuéivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
~ kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

\% PROVEDBA POSTUPKA NABAVE MALE VRIJEDN OSTI CLJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDN OST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA
ZA ROBU ILI USLUGE, A MANJA OD 200.000,00 KUNA, ODNOSNO
JEDNAKA ILI VECA OD 100.000,00 KUNA , A MANJA OD 500.000,00 KUNA
ZA RADOVE



Clanak 5.

Kod postupaka nabave male vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu robu i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove, istodobno
sa objavom poziva za dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama narucitelj moze
poslati i poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nafin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvije$¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis predmeta
nabave i troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu
ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu,
broj telefona i adresu elektronicke poste, datum objave poziva na internetskim stranicama.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 15 dana od dana upuéivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetni¢ki razlozi, kod zatite isklju¢ivih prava i na
temelju isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, usluga tekuéeg odrZavanja sklonidta kod
kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slu€aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sluajevima po
Odluci naruditelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se upuéuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u
iznimnim slu¢ajevima iz prethodnog stavka ovog &lanka ne objavljuje se na internetskim
stranicama narucitelja.

VI ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

Clanak 6.

Za nabave male vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna na odredbe o zaprimanju
dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrZaju i nadinu izrade te na&inu dostave ponuda na
odgovaraju¢i se na€in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i Uredbe o nadinu izrade i
postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama.

Za nabave male vrijednosti do 70.000,00 kuna ponude se zaprimaju na dokaziv nadin (e-

mail, fax, osobna dostava, postom i sl.).

VII OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA



Clanak 7.

Istekom roka za dostavu ponuda , ovlasteni predstavnici naruitelja provest ée postupak
otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda.

Otvaranje je javno.

Postupku otvaranja , pregledu i ocjene pristiglih ponuda za nabave iz ¢lanka 5. moraju biti

prisutna najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika narucitelja.
Clanak 8.

Ovlasteni predstavnici naruitelja duZni su provjeriti radunsku ispravnost valjanih ponuda.
Ukoliko se utvrdi radunska pogreska, ista ée se ispraviti na vidljivi nadin i od ponuditelja
zatraziti da prihvati ispravak ralunske pogreske u roku 3 (tri) dana od dana primitka
obavijesti.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili pogresni
ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Ovlasteni predstavnici naruditelja
mogu, poStujuci nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskih
subjekata da dopune, razjasne, upotpune i /ili dostave nune informacije ili dokumentaciju u
primjerenom roku ne kra¢em od 3 (tri) dana.

Postupanje sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 9.

U slu¢aju da dvije ili vise valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrati ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak ,10.

Ovlasteni predstavnici naruditelja tijekom pregleda i ocjene ponuda sastavljaju zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda. Zapisnik se dostavlja gospodarskim subjektima koji su
sudjelovali u postupku jednostavne nabave.

VII RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
(vflanak 11.

Za nabave male vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, Narugitelj moZe u pozivu za
dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja, te u tom slucaju
svi dokumenti koje narugitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Clanak 12.

Za nabave male vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, Narugitelj u postupku nabave
male vrijednosti moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude,
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u Jjamstvenom roku
i jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nadin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



IX KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 13.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni tro§kovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i
dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu
ponudu.

X ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 14.

Kod nabave male vrijednosti jednake ili veée 70.000,00 kuna, Narucitelj na osnovi rezultata
pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na
kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadri:

1. podatke o narugitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica, izvje¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

Narucitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvr§enom
dostavom na dokaziv nagin stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi,

Clanak 15.

Narucitelj ée ponistiti postupak nabave male vrijednosti jednake ili veée 70.000,00 kuna iz
razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka nabave male vrijednosti, naruditelj bez odgode
donosi Obavijest o poniStenju postupka nabave male vrijednosti.

U Obavijesti o poniStenju postupka nabave male vrijednosti, naruéitelj navodi:
1. podatke o naruéitelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest o ponisteniju,

4. obrazloZenje razloga ponistenja,

5. datum donogenja i potpis odgovorne osobe.



Rok za donoSenje Obavijesti o ponistenju postupka nabave male vrijednosti iznosi 10 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o poniStenju postupka nabave male vrijednosti s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom

ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Clanak 16.

Pravna zastita gospodarskih subjekata ne provodi se u postupku nabave male vrijednosti.

XI  PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja. I objavit ée se na mreZnim stranicama
Op¢ine Slivno.

Urbroj:2/17
Podgradina , 30. sije¢nja 2017. godine
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