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REPUBLIKA HRVATSKA

DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA

KLASA: 024-01/25-01/01
URBROJ: 2117-19-02-25-1
Podgradina, 27.05.2025. godine

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/2018 i 83/23) i ¢lankom 1.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (NN 78/2011, 106/2012, 130/2013, 19/2015, 119/2015 1 95/2019 ) i ¢lanka 45. Statuta
Opéine Slivno ("Neretvanski glasnik br.4/09 i .Opéinski glasnik™ br. 1/13, 1/18 i 1/21),
na¢elnik Opéine Slivno donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE TE PLACANJA PO
RACUNIMA

Clanak 1.

Ovom Procedurom utvrduje se procedura zaprimanja i provjere rauna te pravovremenog
pla¢anja u Opéini Slivno, osim ako posebnim propisom nije odredeno drukgije.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere ratuna, te placanja po ratunima u Opéini izvodi se po
slijedecoj proceduri:
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AKTIVNOST | OPIS AKTIVNOSTI *‘ IZVRSENJE POPRATNI
I DOKUMENTI
|
ODGOVORNOST ROK
I e
Zaprimanje Na zaprimljene racune stavlja E\ Administrativni tajnik,
racuna se prijamni §tambilj, upisuje se \ Nacelnik istog dana

datum zaprimanja i parafira }f
osoba koja je zaprimila racun .




—

‘ Kontrola formalne i ratunske

1 Voditelj odsjeka za

,!g

I potpisni karton koji

\ nacelmk pOtplSLlje
[

Ratunovodsty | najvise 2 ratun
ena kontrola ispravnosti sadrZaja ratuna. | proratun i financije dana po ,
Kao potvrda obavljene ' zaprimanj u | :
radunovodstvene kontrole \‘ raduna “ |
upisuje se na ratun datum ‘I |
kontrole i paraf osobe kojaje | i l‘
obavila kontrolu ‘,: 1 |
i, e |} I NI - -
Sustinska Kontrolira se odgovara li !‘ Pro¢elnik JUO, najvide 3 ‘ narudZbenica, ‘
kontrola isporudena roba/usluge i i‘ prosljeduje Op¢inskom || dana po i otpremnica, '
ratuna I radovi vrsti, koli¢ini, kvaliteti i | nacelniku na odobrenje zaprimanju | ponuda, ugovor
ostalim specifikacijama iz i‘ placanja raduna i sli¢no
ugovora/narudzbenice/pon ude |
i dr. Kao potvrda obavljene |
’ sustinske kontrole upisuje se J
na ratun datum kontrole i "\ F
~ paraf osobe koja je obavila Il -
“ kontrolu. ‘s i‘
! L BN 1
Odobrenje Suglasnost da ra¢un moZe biti | Nacelnik ili osoba koju | najviSe dva f racun ‘-
rauna za I placen jer su sustinska i ii on ovlasti dana nakon EI |
placanje i racunovodstvena kontrola 1‘1 provedene | |
evidentiranje pokazale ispravnost I raéunovod ! i
| provedenih postupaka. Upisuje | stvene g ,
se (na ratun) datum odobrenja I kontrole i |
i paraf osobe koja je odobrila | \ l
radun za pladanje i I 1 "
| evidentiranje fll 1
| !
Obrada ratuna | Upis u knjigu ulaznih ratuna, | Voditelj odsjeka za najvie dva ' knjiga ulaznih |
dodjela brojeva ‘I proratun i financije dana nakon | racuna
V odobrenja
i rafuna
. |
| | il |
Ih ] 1
Kontiranje i Razvrstavanje ratuna prema | Vod itelj odsjeka za Unutar !‘ Kontni plan ﬁ
knjiZenje vrstama rashoda, programima .; proradun i financije mjesecana || ‘
racuna (aktwnosﬂmafpro;eknma) te M koji se ‘
unos u racunovodstveni sustav | odnosi |~ .
| ratun ‘g
I o il [— ! ]
| W |
Priprema Priprema naloga za pla¢anje | Voditelj odsjeka za Prema Nalozi za ;
rauna za !l proratun i financije dospijecu placanje
placanje ‘
|
n
— — T R
Placanje Odobrenje naloga za placanje Nagelnik 1/111 osoba koju || Prema Nalozi za
| ratuna prema | — potpis ovlastene/ih osoba f’ on ovlasti — dospijecu | placanje f
dospijecu ! ' ovladtenje mje potrebna
| posebna odluka ve¢ je to \l




‘ 1
Odlaganje } Ulazni ratuni se odlaZu i Il\ Voditelj odsjeka za Propisan 1‘! Raguni
raduna ¢uvaju na nadin i u rokovima | proracun i financije Pravilnikom ll‘
propisanim Pravilnikom o | 1;
proratunskom ratunovodstvu i l ~
F! ratunskom planu -l \l

Clanak 3.

CUVANJE RACUNA
Ulazni ratuni se odlau i Suvaju na nacin i u rokovima propisanim Pravilnikom o
proratunskom radunovodstvu i ra¢unskom planu

Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na sluzbenoj internetskoj
stranici Opéine Slivno.

Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura zaprimanja i provjere
ratuna te placanje po rafunima u Opéini Slivno, Klasa : 400-08/14-01/01 Urbroj : 2148-05-
01-14-1 od 28.sijetnja 2014. godine.




